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KARLOVAC KE MB 2377489, OIB 90131310471
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Z AY OD Z A Krizani¢eva 11, 47000 Karlovac
P RO S TO R N O tel: 047 609 020, fax: 047 609 042
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KLASA:
URBROJ: - NACRT -
Karlovac, 23. sijecanj 2024. godine

Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne Novine", broj 120/16,
114/22) i Clanka 12. Statuta Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Karlovacke zupanije
(,,Glasnik Karlovacke zupanije* broj 29/23), Upravno vijece Javne ustanove Zavod za prostorno
uredenje Karlovacke zupanije na __. sjednici odrzanoj dana ___ donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u dalinjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i nacin postupanja Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje
Karlovacke zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod) u provedbi postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.
Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrilednosti manje od 26.540,00
eura, odnosno radova procijenjene vrilednosti manje od 66.360,00 eura na koju se sukladno
Clanku 12. stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne Novine", broj 120/16, 114/22 -
U daljnjem tekstu: ZJN 2016) ne primjenjuje ZJN 2016.

Clanak 3.
U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga, osim ovog Pravilnika,
obvezno se primjenjuju i drugi vazedi zakonski i podzakonski akti, kao i interni akti Zavoda koji
ureduju podrucja djelatnosti povezane s pojedinim predmetom nabave, uzimajuéi u obzir
temeljna nacela javne nabave utvrdena ZJN 2016 i mogucnosti primjene elektronickinh
sredstava komunikacije (e-maila).

Clanak 4.
Zavod je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

Clanak 5.
Na spriecavanje sukoba interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe ZJN 2016.

Clanak 6.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.

Clanak 7.
Zavod samostalno priprema i provodi postupke jednostavne nabave.

Il. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.



Predmet jednostavne nabave odreduje se na nacin da predstavilja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri Cemu se ne smije dijeliti
vrijednost radova ili odredene kolicine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN
2016.

Predmet nabave moze biti podijelien na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice:
prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za
predmet nabave.

lzracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (bez PDV-a), uklju€ujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 9.
U sluCaju potrebe za dodatnom isporukom robe, usluge i/ili radova nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i skloplienog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u
cjelini s nabavom za koju je vec prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog Clanka i vrijednost dodatka (aneksal)
ugovora u ukupnosti Cini cjelinu.

U slucaju kada je za takve dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili veca od pragova
za primjenu ZJN 2016, postoji obveza primjene odgovarajuceg postupka javne nabave.

lll. PLAN NABAVE

Clanak 10.
Postupci nabave planiraju se u skladu s ovim Pravilnikom, a navode se u Planu nabave (Prilog
1.) koji se donosi za proracunsku godinu.

Clanak 11.
Prilikom planiranja potreba za nabavu roba, radova ili usluga, Zavod mora uzeti u obzir
slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovarajuceg
postupka nabave.

Clanak 12.
Zavod je duzan u Plan nabave uvrstiti sve nabave roba, usluga ili radova Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, ukljucujudi i izuze¢a za nabave koje namjerava
ugovoriti u toj godini, a izuzete su od primjene ZJN 2016.

Plan nabave donosi ravnatelj Zavoda najkasnije u roku od 30 (frideset) dana od donosenja
Financijskog plana Zavoda.

Izmjene i dopune Plana nabave provode se prema postupku za donosenje Plana nabave.
Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama Zavoda
i u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) te

sadrzi najmanje podatke iz Clanka 13. ovog Pravilnika.

Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznacene u odnosu na osnovni Plan
nabave.

Clanak 13.



Plan nabave sadrzi najmanje sliedece podatke:

- BEvidencijski broj nabave

- Naziv predmeta nabave, grupu predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nacin da
naziv predmeta nabave zapocinje rijecju ,,Nabava..."”)

- Procijenjenu vrilednost nabave, grupu predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez PDV-
a)

- Planiranu vrijednost nabave

- Broj¢anu oznaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rie¢nika javne nabave (CPV)

- Vrstu postupka (javnaili jednostavna)

- Napomenu da li je predmet nabave podijelien na grupe

- Napomenu da li se sklapa ugovor o nabavi ili okvirni sporazum

- Planirani pocCetak postupka nabave (kvartal)

- Planirano frajanje ugovora ili okvirnog sporazuma

- Dodatne napomene.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.
Ravnatelj Zavoda odgovoran je za provedbu postupka jednostavne nabave.

Ravnatelj Zavoda pokrec¢e postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 5.000,00 eura i manje od 13.300,00 eura Odlukom o imenovanju ovlastenih
predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave kojom imenuje najmanje 3 (fri)
Clana, a za postupck jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
13.300,00 eura i manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno manije od 66.360,00
eura, Odlukom o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne
nabave kojom imenuje najmanje 3 (tri) ¢lana, od kojih 1 (jedan) &lan mora imati vazedi
certifikat u podrucju javne nabave. ) (Prilog 2.) (u daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju).

Clanak 15.
Ovlasteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne
nabave primjenjujuci odgovarajuce zakone i podzakonske propise, a osobito:

- Predlazu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen Poziv za dostavu ponude u
postupku jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Poziv za dostavu ponude)

- lzraduju Poziv za dostavu ponude (Prilog 3.1./Prilog 3.2.)

- Otvaragju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda

- lzraduju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Prilog 4.) kojim ravnatelju
Zavoda predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude

- Sudjeluju u ostalim aktfivhostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.
U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je drukCije
odredeno Pozivom za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovolinaje 1 (jedna) pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima
i zahtjevima iz Poziva za dostavu ponude.



Ovlasteni predstavnici u postupku jednostavne nabave vode Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda te predlazu odabir ponude prema kriteriima za odabir iz Clanka 31. ovog
Pravilnika.

Tijekom pregleda i ocjena ponuda, Narucitelj moze zatraziti pojasnjenja i upotpunjavanje
ponuda u vezi s dokumentima frazenim u Pozivu za dostavu ponude

Clanak 17.
Obavijest/Odluku o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave (Prilog 5.1./Prilog 5.2.)
ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave (Prilog 6.) donosi ravnatelj Zavoda na
temelju dostavljenog prijedloga ovlastenih predstavnika.

Obavijest/Odluka o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave ili Odluka o ponistenju
postupka jednostavne nabave donosi se u roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako u Pozivu za dostavu ponude nije drugacije odredeno.

Obavijest/Odluka o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave zajedno s preslikom
Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se bez odgode svakom Ponuditelju
na dokaziv nacin.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave zajedno s preslikom Zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se bez odgode svakom Ponuditelju na dokaziv
nacin.

Clanak 18.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

1. Postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrilednost manja od 5.000,00 eura

2. Postupke jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura te manja od 13.300,00 eura

3. Postupke jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
13.300,00 eura i manja od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od
66.360,00 eura za nabavu radova.

Clanak 19.
Za postupak jednostavne nabave ofvara se poseban predmet (kosuljica) sukladno propisima
koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz Plana u
nazivu predmeta.

IV. 1. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 5.000,00 EURA

Clanak 20.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu, u pravilu na femelju jedne ili vise
dostavlienih ponuda.

Narudzbenica najmanje sadrzi podatke o:
- Narucitelju
- Vrstiroba/radova/usluga koje se nabavljaju
- Jedinicu mjere, koliCinu, jediniCnu cijenu te ukupnu cijenu.

Narudzbenicu potpisuje ravnatelj Zavoda koji odobrava nabavu.

Iznimno, a po poftrebi, postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog Clanka moze se provesti
sklapanjem ugovora kojeg potpisuje ravnatelj Zavoda.



Ugovor obvezno sadrzi podatke o:
- Ugovornim stranama koje sklapaju ugovor
- Mjestu sklapanja ugovora
- Predmetu ugovora
- Roku isporuke
- Cijenii
- Ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima (,,Narodne
Novine", broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21, 114/22, 156/22).

IV. 2. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 5.000,00 EURA | MANJE OD 13.300,00 EURA

Clanak 21.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura i
manje od 13.300,00 eura provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude na adrese najmanije 3
(tri) gospodarska subjekta, koje su prikupliene na dokaziv nacin (elektroniCkim sredstvima
komunikacije (e-mail), putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe i dr.)

Iznimno od stavka 1. ovog cClanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv za dostavu
ponude moze se uputitii samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu u sliedecim slucajevima:

- Kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljuCivin prava,
uklju€ujuéi prava intelektualnog viasnistva ugovor moze izvriiti samo odredeni
gospodarski subjekt

- Zanabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickin usluga, zajmova i kredita

- Za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30 % vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuCeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koiji izvrsava osnovni ugovor

- Za dodatne usluge Cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30 % vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bili ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuzne za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koiji izvrSava osnovni ugovor

- Za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaCa obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke
znacajke §to bi rezultiralo nesukladnoscu ili nerazmjernim tehnickim poteskocama u
radu i odrzavanju

- Kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja

- Kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5 (pet)
dana od dana slanja Poziva za dostavu ponude, osim u slucaju zurne nabave, kada rok ne
smije biti kraci od 2 (dva) radna dana.

IV. 3. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 13.300,00 EURA | MANJE OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBE | USLUGA,
ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EURA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 22.



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.300,00 eura i
manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za
nabavu radova provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta ovisno o predmetu nabave, na dokaziv nacin (elektronickim sredstvima
komunikacije (e-mailom), putem ovlastenog pruzatelja postanskin usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.).

Poziv za dostavu ponuda objavljuje se na internetskim stranicama Zavoda, a moze se objaviti
iU EOJN RH.

Iznimno od stavka 1. ovog Clanka, Poziv za dostavu ponuda moze se uputitisamo 1 (jednom)
gospodarskom subjektu u sluCajevima propisanim u Clanku 21. stavku 2. ovog Pravilnika.

Clanak 23.
Ponude se dostavljaju u skladu s nacinom odredenim u Pozivu za dostavu ponude i to: na
adresu sjedista Zavoda putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga il druge odgovarajuce
kurirske sluzbe, elektroniCkim sredstvima komunikacije (e-mailom), odnosno putem EOJN RH,
ako je primjenjivo.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 (pet)
dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda, odnosno od dana objave Poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama Zavoda, osim u slucaju Zurne nabave.

Ponude se otvaraju na naznacenom mijestu i u naznaceno vrileme kako je navedeno u Pozivu
za dostavu ponude, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Clanak 24.
Poziv za dostavu ponude potpisuje ravnatelj Zavoda.

Poziv za dostavu ponude iz Clanka 21.i22. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumiljiv i nedvojloen
te izraden na nacCin da sadrzi sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadrzavati sliedece
podatke:

- Naziv i sjediste Narucitelja

- EBvidencijski broj nabave

- Opis predmeta nabave

- Tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo)

- Troskovnik (ako je primjenjivo)

- Procijenjenu vrijednost nabave

- Kriterij za odabir ponude

- Uvjete i zahtjeve koje Ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi)

- Uputu o ispravnom nacinu izrade ponude

- Nacin pla¢anja

- Rokimijesto isporuke robe/izvrienja radova/pruzanja usluge

- Rok za dostavu ponuda (datum i sat)

- Nacin dostavljanja ponuda

- Naznaku koja se stavlja na kuvertu s ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prije
roka za dostavu ponuda

- Adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osobu

- Predlozak ponudbenog lista.

Pozivu za dostavu ponude moze se priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju
Cine skice, nacrti, planovi, studije i slicni dokumenti.



Kod postupaka jednostavne nabave iz Clanaka 21. i 22. ovog Pravilnika, u Pozivu za dostavu
ponude mogu se odredifi osnove za iskljucenje gospodarskih subjekata, uvjeti profesionalne,
ekonomsko-financijske, tehniCke i struCne sposobnosti  gospodarskih  subjekata te
odgovaraju¢a jamstva.

Za jednostavne nabave radova vrilednosti jednake ili vece od 26.540,00 eura, odnosno manje
od 66.360,00 eura u ugovoru o nabavi se od Ponuditelja mora zatraziti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 25.
Sve zatrazene dokumente, osim jamstva za ozbilinost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
Ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznih tijela zatraziti provjeru dostavljenih dokumenata.

Clanak 26.
Ponude se dostavljaju na nacin i u roku koji je propisan clankom 23. ovog Pravilnika.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku.
Cijena ponude se pise brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ura&unati svi troskovi, ukljucujuci
posebne poreze, tfrosarine i carine ako postoje te popusti.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu
ponuda i ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

Ponuda mora sadrzavati:

- Ponudbenilist — popunjen, pecatiran i potpisan od strane ovlastene osobe Ponuditelja

- TroSkovnik — popunjen, pecatiran i potpisan od strane ovlastene osobe Ponuditelja (ako
je primjenjivo)

- Ostalu potrebnu dokumentaciju koja je frazena u Pozivu za dostavu ponude

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti
naznacen:

- Naziv i adresa Narucitelja

- Naziv i adresa Ponuditelja

- Evidencijski broj nabave

- Naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te

- Naznaka ,,NE OTVARAJ".

Clanak 27.
Ovlasteni predstavnici i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju podatke
elektronickim sredstvima komunikacije (e-mailom).

Ponude se zaprimaju elekironickim sredstvima komunikacije (e-mailom), putem postanske
sluzbe ili neposredno od Ponuditelja.



Ponude, te jamstvene dokumente, kao i odredene predmete (primjerice: uzorci, makete i
slicno) koji se ne mogu dostaviti elektroniCkim sredstvima komunikacije (e-mailom), zaprima
zaposlenik kojeg za to zaduzi ravnatelj Zavoda.

Clanak 28.
Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu Clanka 27. stavka 3. ovog
Pravilnika, zaposlenik kojeg za to zaduzi ravnatelj Zavoda obvezan je izdati mu potvrdu o
zaprimanju koja sadrzi najmanje podatke o Narucitelju, Ponuditelju, predmetu i grupi
predmeta nabave na koji se odnosi, datumu i vremenu (sat i minuta) zaprimanja te redni broj
prema redoslijedu zaprimanija.

Clanak 29.
Ovlasteni predstavnici pripremaju Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne
nabave i dostavljaju ga zaposleniku kojeg za to zaduzi ravnatelj Zavoda.

Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i zaprimanje ponude,
dokumenti ili predmeti ne smiju biti dostupni neovlastenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za dostavu
ponuda, zajedno s Upisnikom o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave predaju
ovlastenim predstavnicima.

Ponude, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u
Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i dostavljaju se neotvoreni
posiljatelju, na dokaziv nacin, o Cemu se sastavlja sluzbena biljeska.

VI. JAMSTVA

Clanak 30.
U postupcima jednostavne nabave Zavod moze od gospodarskih subjekata traziti:
a) Jamstvo za ozbilinost ponude
b) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
c) Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Zavod odreduje trajanje jamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valjanosti ponude, a
gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.

Jamstvo se predaje u Izvorniku.

Jamstva se mogu dostaviti u obliku zaduznice, bjanko zaduznice, bankarske garancije i/ili
uplatom novcanog pologa u trazenom iznosu na poslovni racun Zavoda, sto je Zavod
obvezan odrediti u predmetnoj nabavi.

VIl. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 31.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cilene odreduju se i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave, kao §to su primjerice: kvaliteta, tehniCke prednosti,
estetske, funkcionalne i ekoloSke znacajke, operativni froskovi, ekonomicnost, kvalifikacije i
iskustvo struCnjaka, datum isporuke, rok isporuke ili rok izvrsenja, jamstveni rok i dr.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Zavod ¢e odabrati ponudu koja je
zaprimliena ranije.



Za odabir je dovolina 1 (jedna) pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima iz Poziva za dostavu ponude.

VIil. PONISTAVANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 32.
Zavod ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

a) Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su te okolnosti bile poznate prije

b) Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drukcije
dokumentacije i/ili Poziva za dostavu ponude, da su te okolnosti bile poznate prije

c) Nije pristigla nijedna ponuda

d) Nakon iskljucenja Ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda

e) Je cijena najpovolniie ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Zavod ima ili ¢e imati osigurana sredstva

f) Je cijena svih ponuda vec¢a od pragova koji su odredeni u &lanku 2. ovog Pravilnika

g) Ako nije dobiven unaprijed odreden broj sposobnih gospodarskih subjekata ili valjanih
ponuda za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.

IX. PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE

Clanak 33.
Jednostavna nabava koja se obavlja u okviru provedbe projekata sufinanciranih od strane
Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini
projekt.

X. ZALBA

Clanak 34.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na Odluku o odabiru i Odluku o ponistenju
zalba nije dopustena.

XI. SKLAPANJE, IZVRSENJE | IZMJENA UGOVORA

Clanak 35.
S odabranim Ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora bitfi u skladu s uvjetima odredenima u
Pozivu za dostavu ponude i odabranom ponudom.

Ovlasteni predstavnici pripremaju nacrt ugovora o nabavi i Odluku o imenovanju ovlastenog
predstavnika za prac¢enje ugovora (Prilog 7.) te iste daju u proceduru potpisa.

Ugovor iz stavka 1. ovog Clanka poftpisuje ravnatelj Zavoda.

Clanak 36.
Ugovor sadrzava evidencijski broj nabave iz Plana nabave te oznaku klase i urudzbenog broja
sukladno Planu klasifikacijskin oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u
uredskom poslovanju Zavoda, a sastavlja se u 4 (Cetiri) istovjetna primjerka od kojih svaka
ugovorna strana zadrzava po 2 (dva) primjerka.

Clanak 37.



Zavod je obvezan kontrolirati je li izvrsenje skloplienih ugovora u skladu s uvjetima odredenim
u Pozivu za dostavu ponude i odabranom ponudom putem imenovanin ovlastenika za
pracenje ugovora iz ¢lanka 35. stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 38.
Ukoliko tijekom frajanja ugovora o jednostavnoj nabavi dode do izmjena ili dopuna ugovornih
odredbi, a koje ugovorne strane sporazumno prihvate i ocijene opravdanim, moze se sklopiti
dodatak (aneks) ugovoru.

Clanak 39.
Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na
odgovaragjuci nacin se mogu primijeniti odredbe ZJN 2016 i pripadajucih podzakonskih propisa
iz podrucja javne nabave.

XIll. POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 40.
Zavod je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje 5
(pet) godina od zavrsetka postupka jednostavne nabave.

XIll. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi na odgovarajuci
nacin primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 42.
Ovaj Pravilnik se mijenja, dopunjuje i stavlja izvan snage samo na nacin i prema postupku po
kojem je donesen.

Clanak 43.
Sastavni dio ovog Pravilnika Cine:

- Prilog 1.: Obrazac - Plan nabave

- Prilog 2.: Obrazac - Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i
provedbu jednostavne nabave

- Prilog 3.1.: - Obrazac Poziva za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave Cija
je procijenjena vrijednost jednakaili ve¢a od 5.000,00 eura te manja od 13.300,00 eura

- Prilog 3.2.: - Obrazac Poziva za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave Cija
je procijenjena vrijednost jednaka il ve¢a od 13.300,00 eura i manja od 26.540,00 eura
za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova

- Prilog 4.: - Obrazac - Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

- Prilog 5.1.: Obrazac - Obavijest o odabiru najpovolinije ponude u postupku
jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura
te manja od 13.300,00 eura

- Prilog 5.2.: Obrazac - Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne
nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.300,00 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu
radova

- Prilog é.: Obrazac - Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave

- Prilog 7.: Obrazac - Odluka o imenovanju ovlastenika za pra¢enje izvrienja ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Clanak 44.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj ploc¢i Zavoda.
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Predsjednik Upravnog vije¢a
Hrvoje Petruni¢

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj ploci Javne
ustanove Zavod za prostorno uredenje Karlovacke zupanije dana i
stupio je na snagu dana

Ovqj Pravilnik izraden je u 2 (dva) primjerka.

RAVNATELJICA

Sladana Fumic¢, dipl. iur.
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	Članak 6.
	Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno značenje, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili ženskom rodu, obuhvaćaju na jednak način i muški i ženski rod.

