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KLASA: 023-01/14-01/03
URBROJ: 383-01/14-01/2
Karlovac, 20.03.2014.

Temeljem Clanka 18. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13) i €lanka 19.
Statuta Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Karlovacke Zzupanije, Upravno
vijeCe Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje KarlovaCke Zupanije na 2.
sjednici odrzanoj 20.03.2014. donosi:

UPUTU ZA PROVEDBU
POSTUPAKA NABAVE ROBE, RADOVA | USLUGA BAGATELNE VRIJEDNOSTI

Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proraunskih sredstava, ovom
Uputom se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
roba, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a za
nabavu roba i usluga, odnosno $00.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu radova (dalje
u tekstu: bagatelna nabava), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi
(NN 90/11, 83/13 i 143/13), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

U provedbi nabave robe, radova i usluga pored ove Upute, obvezno je primjenijivati i
druge vazece zakonske i podzakonske akte, u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o
obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i dr.).

Clanak 3.

U pripremi i provedbi postupka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti preko
70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna bez PDV-a, (za robe i usluge) i radove do
500.000,00 kuna bez PDV-a, moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika narugitelja, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeéi certifikat na podrucju
javne nabave.



Clanak 4.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez
PDV-a, naruCitelj provodi izdavanjem narudZbenice jednom (1) gospodarskom
subjektu.

NarudzZbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi Javna ustanova Zavod za prostorno
uredenije.

Clanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna bez PDV-a, naruditelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za
dostavu ponuda moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana zaprimanja poziva za
dostavu ponuda.

O pregledu i ocjeni pristiglih ponuda sastavlja se zapisnik.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom).

Clanak 6.

Kod postupaka bagatelne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna bez PDV-a,
narucitelj upuCuje poziv za dostavu ponuda od najmanje 5 gospodarskih subjekata.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 10 dana od dana zaprimanja poziva za
dostavu ponuda.

Clanak 7.

Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadrzavati slijedec¢e podatke:
- naziv i sjedi$te narucitelja,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,



- nacin pla¢anja,

- rok i mjesto isporuke robef/izvrSenja radova/pruzanja usluge,
- rok za dostavu ponuda,

- nacin dostavljanja ponude,

- adresa na koju se ponude dostavljaju.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin kojim omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Clanak 8.

Za nabavu procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna bez PDV-a, pripremu i
provedbu postupaka bagatelne nabave provode ovladteni predstavnici naruitelja
koje imenuje Upravno vijece Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje, te
odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku nabave. Ovlasteni predstavnici
narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje
u vezi s pojedinim postupkom bagatelne nabave.

Clanak 9.

Za nabavu procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna bez PDV-a, u pozivu za
dostavu ponude moraju se odrediti sljiededi razlozi isklju€enja ponuditelja:

1. ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlaStena po zakonu za zastupanje
gospodarskog subjekta pravomoc¢no osudena za bilo koje od kaznenih djela
odnosno za odgovaraju¢a kaznena djela prema propisima drZave sjedista
gospodarskog subjekta ili drzave Ciji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu
za zastupanje gospodarskog subjekta, sukladno odgovarajucoj odredbi kojim
se ureduje javna nabava.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ovog stavka gospodarski subjekt dostavlja izjavu.
Izjavu daje osoba ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava ne smije
biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana slanja/objave poziva za dostavu ponuda
na internetskim stranicama narucitelja.

2. ako nije ispunio obvezu plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnom
zakonu pla¢anje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda plaé¢anja
(primjerice, u postupku predste¢ajne nagodbe), sukladno odgovarajucoj
odredbi kojim se ureduje javna nabava.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ovog stavka gospodarski subjekt dostavlja
dokument Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana
racunajué¢i od dana slanja /objave poziva za dostavu ponuda na internetskim



stranicama, ili vaze¢i jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista
gospodarskog subjekta.

3. ako je dostavio lazne podatke pri dostavi dokumenata sukladno s ovim
odjeljkom Odluke.

Osim toga, u pozivu za dostavu ponuda obvezno se odreduju uvjeti pravne
sposobnosti koje ponuditel] dokazuje Upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar drzave sjediSta gospodarskog subjekta. Upis u odgovarajuci
registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni se izdaju u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa
kod nadleznog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti stariji od tri mjeseca racunajuéi od
dana slanja poziva za dostavu ponuda.
Poziv za dostavu ponude, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mozZe jos§ sadrzavati
¥

e dokaz poslovne sposobnosti,

e uvjete financijske sposobnosti,

e uvjete tehnicke i struéne sposobnosti,

e zahtjeva za izdavanjem jamstava sukladno odgovaraju¢im odredbama kojim

se ureduje javna nabava.

Clanak 10.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja. Kada je dostavljena izmjena i/ili
dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna
ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici narucitelja, te
ako je potrebno neovisne struéne osobe. O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
sastavlja se zapisnik te prijedlog Odluke koju potpisuje odgovorna osoba naruditelja.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv

nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Clanak 11.

Po provedenoj nabavi ravnatelj Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje
izraduje narudzbenicu ili ugovor.

Prijedlog ugovora moZe izraditi i odabrani ponuditelj, te ga dostavlja narucitelju na
uvid.



Ugovor se sklapa u 4 primjerka. Nakon potpisa 2 (dva) primjerka ugovora dostavljaju
se odabranom ponuditelju.

Clanak 12.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja.

Predsjednica )
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Ana Zupangi¢
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