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Na temelju clanka 14. stavka 3. Odluke o osnivanju Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje 
Karlovacke fopanije (,,Glasnik Karlovacke fopanije" broj 17/23), clanka 12. StatL1ta Javne LIStanove 
Zavod za prostorno L1redenje Karlovacke fopanije (,,Glasnik Karlovacke fopanije" broj 29/23), 
Upravno vijece Javne L1stanove Zavod za prostorno L1redenje Karlovacke fopanije na 25. sjednici 
odrzanoj 23. studenog 2023. godine donosi 

III. IZMJENE PRA VILNIKA 
o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada 

Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Karlovacke zupanije 

Clanak 1. 

U PravilnikL1 o unL1tarnjem ustrojstvu i nacinL1 rada Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje 
Karlovacke fopanije KLASA : 023-01 /22-01 / 17, URBROJ: 2133-86-01 /01-22-06 od 29. prosinca 
2022. godine, clanak 3. mijenja se i glasi: 

,,Nazivi radnih mjesta s opisom poslova i zadaca, LIVjetima za njihovo obavljanje i potreban broj 
zaposlenika Ustanove L1tvrdL1je se kako slijedi: 

Red. 
Radna mjesta Uvjeti Opis poslova i zadaca 

Broj 
br. izvrsitel ja 
1. Ravnatelj • Magistar struke iii • Utvrdeni u Odluci o 1 

strucni specijalist osnivanjL1 Ustanove i 
drustvenog, prirodnog StatL1tL1 Ustanove 
iii tehnickog podrucja 

• Najmanje 5 (pet) godina 
radnog iskLlstva LI strL1ci 

2. Yisi strucni • VSS arhitektonske • SL1djelL1je LI organizacijskom 2 
savjetnik za strL1ke (dipl.ing.arh ./ vodenjL1 i strucnom radL1 na 
prostorno mag.ing. arch.) izradi i pracenju provedbe 
planiranje - • Status ovlastenog dokL1menata prostornog 
odgovomi voditelj arhitekta L1rbanista L1redenja 
izrade nacrta • Najmanje 3 (tri) godine • Obavlja poslove 
prijedloga radnog iskustva na odgovornog voditelja izrade 
dokumenata poslovima izrade nacrta prijedloga i izrade 
prostornog dokumenata prostornog konacnog prijedloga 
uredenja L1redenja prostornog plana 

• Polozen strucni ispit za • Sudjeluje LI izradi izvjesca u 
strucne poslove stanju u prostoru, koordinira 
prostornog L1redenja vodenje dokumentacije 
sukladno posebnom prostora te sudjeluje u izradi 
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zakonL1 odgovarajL16ih propisa 

• Znanje rada na PC-LI LI • Samostalno obradL1je 
programima za rad na pojedine elaboracije i 
GIS-LI (ALltoCad, strucna pitanja iz podrucja 
ArcGis) te znanje rada prostornog uredenja, 
na program 1ma za demografije, zastite prirode, 
L1redsko poslovanje gospodarstva te ocjenjL1je 
(Office), stanje LI prostoru iz svoje 

• Poznavanje jednog nadleznosti i daje inicijative 
stranog jezika za L1naprectenje tog stanja 

• IzradL1je misljenja o 
L1sklactenosti prostornih 
planova opcina i gradova s 
prostornim planom zupanije, 
zakonom kojim se L1rectuje 
podrucje prostornog 
uredenja i propisima 
donesenim na temelju 
zakona kojim se urectuje 
podrucje prostornog 
L1redenja 

• lzrac1L1je 111 isljenja na 
trasform irane prostorne 
planove LI skladL1 s 
odredbama zakona kojim se 
ureduje prostorno L1redenje 

• Vodi dokL1mentaciju 
prostora, obavlja potrebnu 
graficku, opisnu, 
informaticku i drugu obradu 
dokumenata prostornog 
L1rectenja i druge 
dokL1mentacije 

• Vodi predmete iz svog 
djelokruga rada u aplikaciji 
L1redskog poslovanja 

• Obavlja i druge poslove koje 
lllLI povjeri ravnatelj 

• U odsL1tnosti ravnatelja 
mijenja ravnatelja u skladL1 
sa danim ovlastenjem 

..., 
Visi strucni VSS arhitektonske SL1dje lL1je LI strucnom radu 2 -'· • • 
SLlradnik za struke (dipl.ing.arh ./ na izradi i pracenju 
prostorno mag.ing. arch.) provedbe dokumenata 
planiranje • Najmanje 1 Uedna) prostornog urectenja 

godina radnog iskustva • SL1djelL1je LI izradi izvjesca o 
u struci stanjL1 LI prostoru te SL1djeluje 

• Znanje rada na PC-LI LI izradi odgovarajucih 
programima za rad na prop1sa 
GIS-LI (AutoCad, • SL1djelL1je u obradi pojedine 
ArcGis) te znanje rada elaboracije i strucnih pitanja 
na program,ma za iz podrucja prostornog 
uredsko poslovanje uredenja, demografije, 
(Office), zastite prirode, gospodarstva 
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• Obveza polaganja te ocjenjuje stanje u prostoru 
strucnog ispita za iz svoje nadleznosti i daje 
strucne poslove inicijative za unapredenje 
prostornog uredenja tog stanja 
sukladno posebnom • Sudjelujuje u izradi 
zakonu kad se steknu misljenja o uskladenosti 
uvjeti prostornih planova opcina i 

• Poznavanje jednog gradova s prostornim 
stranog jezi ka planom zupanije, zakonom 

kojim se ureduje podrucje 
prostornog uredenja i 
propisima donesenim na 
temelju zakona kojim se 
ureduje podrucje prostornog 
uredenja 

• Sudjeluje u izradi misljenja 
na trasformirane prostorne 
planove u skladu s 
odredbama zakona kojim se 
ureduje podrucje prostornog 
uredenja 

• Obavlja potrebnu graficku, 
opisnu, informaticku i drugu 
obradu dokumenata 
prostornog uredenja i druge 
dokumentacije 

• Sudjeluje u vodenju 
dokumentacije podataka u 
prostoru, vrsi unos i obradu 
podataka o prostoru u 
digitalnoj bazi podataka i 
GIS sucelju 

• Yodi predmete iz svog 
djelokruga rada u ap likaciji 
uredskog poslovanja 

• Obavlja i druge poslove koje 
mu povjeri ravnatelj iii 
odgovorni voditelj izrade 
nacrta dokumenata 
orostornog ureden i a 

4. Yisi strucni • YSS gradevinske iii • Sudjeluje u strucnom radu I 
suradnik za prometne struke na izradi i pracenju 
planiranje • Status ovlastenog provedbe dokumenata 
i nfrastrukture inzenjera prometa iii prostornog uredenja, 

status ovlastenog sudjeluje u izradi izvjesca o 
inzenjera gradevinarstva stanju u prostoru 

• Polozen strucni ispit • Samostalno obraduje 
sukladno posebnom pojedine elaboracije i 
zakonu strucna pitanja iz domene 

• Najmanje 2 (dvije) infrastrukture 
godine radnog iskustva • Prati i ocjenjuje stanje u 
na poslovima izrade prostoru iz svoje nadleznosti 
dokumenata prostornog i daje inicijativu za 
uredenja unapredenje tog stanja -

• Znanie rada na PC-u u programske smjern ice 
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programima za rad na • Vodi dokumentaciju 
GlS-LI (ALltoCad iii prostora s naglaskom na 
ArcGis) te znanje rada infrastrukturu 
na program1ma za • Obavlja potrebnu graficku, 
uredsko pos lovanje infonnaticku i drugu obradu 
(Office) dokumenata prostornog 

• Poznavanje jednog uredenja 
stranogjezika • Sudjeluje u vodenju 

dokumentacije podataka u 
prostoru, vrsi unos i obradu 
podataka o prostoru u 
digitalnoj bazi podataka i 
GIS sucelju 

• Vodi predmete iz svog 
djelokruga rada LI ap likaciji 
uredskog poslovanja 

• Obavlja i druge poslove koje 
mu povjeri ravnatelj 

5. Visi strucni • VSS stL1dija tehnicke iii • Sudjeluje u izradi 1 
suradnik za prirodne znanosti dokumenata prostornog 
prostorno Llredenje (geografija, ekologija, L1redenja i LI izradi izvjesca 

krajobrazna arhitektura, o stanju u prostoru 
geodezija i sl.) • Sudjeluje u obradi 

• Najmanje 2 (dvije) obraduje pojedine 
godine radnog iskustva elaboracije i strucn ih 
u struci pitanja iz domene struke 

• Znanje rada na PC-u na • Prati i ocjenjuje stanje u 
programima za uredsko prostoru iz domene struke i 
poslovanje (Office) daje inicijativu za 

• Poznavanje jednog L111apredenje tog stanja 
stranogjezika • Sudjeluje LI vodenju 

dokumentacije podataka o 
prostoru, vrsi unos i obradu 
podataka o prostoru u 
digita lnoj bazi podataka 

• Sudjeluje u analizi 
prostornih podataka 

• Vod i predmete iz svog 
djelokruga rada u aplikaciji 
uredskog poslovanja 

• Obavlja i druge poslove 
koje mu povjeri ravnatelj 

6. Strucni suradnik • VSS ekonomske struke • Vodi financijsku evidenciju 1 
za financijske i • Najmanje 2 (dvije) i obavlja racunovodstveno 
opce poslove godine radnog iskL1stva - financijske poslove 

LI struci • Vrsi obracun placa i drugih 

• Znanje rada na PC-u na isplata povezanih s radnim 
programira za uredsko odnosima 
pos lovanje (Office) • Pise i obracunava putne 

• Poznavanje jednog naloge, provodi placanja i 
stranog jezi ka izraduje financijske 

izvjestaje 

• Vrsi obradL1 i placanie 
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ulaznih racuna te izdaje i 
prati naplatu izlaznih 
racuna 

• Sudje luje u poslovima za 
tiskalnu odgovornost 
sukladno Zakonu o 
tiskalnoj odgovornosti 

• Vodi uredsko poslovanje 

• Vodi evidenciju dugotrajne 
imovine i sitnog inventara 

• Vodi evidenciju zaposlenih 
i prisutnosti zapos lenika na 
radu 

• Operativno sudje luje u 
izradi materija la za sjednice 
Upravnog vijeca 

• Nabavlja uredski materijal 

• Obavlja poslove 
zaprimanja, razvrstavanja i 
otpreme poste 

• Arhivira dokumentaciju 

• Vodi predmete iz svog 
djelokruga rada u aplikaciji 
uredskog poslovanja 

• Obavlja i druge poslove 
koje mu povjeri ravnatelj 

7. Strucni referent za • SSS tehnicke struke - • Sudje luje u vodenju 1 
ISPU i GIS, arh itektonska, dokumentacije podataka o 
prostorno uredenje gradevinska, geodetska, prostoru, vrsi unos i obradu 
i dokumentaciju strojarska iii druga podataka o prostoru u 
podataka u tehnicka struka ISPU, u digitalnoj bazi 
prostoru • Najmanje 2 (dvije) podataka i GIS sucelju, 

godine radnog iskustva • Sudje luje u izradi 
na poslovima prostornog dokumenata prostornog 
uredenja i uredenja, vrsi obradu, 
dokumentiranja ob likovanje, umnozavanje 
podataka u prostoru tekstualnih i grafickih 

• Znanje rada na PC-u na dijelova te njihovo 
GIS programima uvez1vanJe, 
(AutoCAD, ArcGis), na • Sudjeluje u izradi izvjesca o 
programima za izradu stanju u prostoru , 
3d modela terena i • Vodi predmete iz svog 
i nfrastrukturn ih djelokruga rada u aplikaciji 
koridora, na SHP uredskog poslovanja 
formatima, na • Obav lja uredske poslove, 
geodetskoj • Obavlja i druge poslove 
transformaciji HDKS - koje mu povjeri ravnatelj 
HTRS96/TM 
te na program ima za 
uredsko poslovanje 
(Office) 

• Poznavanje jednog 
stranog jezi ka 
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Poslovi radnog mjesta pod rednim brojem 6. StrL1cni SLlradnik za financijske i opce poslove obavljajL1 
se LI nepL1nom radnom vremenL1 od 20 sati tjedno. ,, 

Clanak 2. 
Ostale odredbe Pravilnika o L1nL1tarnjem LIStrojstvL1 i nacinL1 rada Javne LIStanove Zavod za prostorno 
L1redenje Karlovacke zupanije KLASA: 023-01 /22-01 /17, URBROJ: 2133-86-01 /01-22-06 od 29. 
prosinca 2022. godine ostaju i dalje na snazi te se primjenjL1jL1 LI cijelosti. 

Clanak3. 
Ove Ill. lzmjene Pravilnika o L1t1utarnjem ustrojstvL1 i naci11L1 rada Javne ustanove Zavod za prostorno 
L1redenje Karlovacke zupanije stL1pajL1 na snagL1 osmog (8.) dana od dana objave na oglasnoj ploci 
Javne ustanove Zavod za prostorno Llredenje Karlovacke zupanije. 

Predsjednik Upravnog Y~,ieMo,,,,,,, 
~ ~~ ·, 

~ /2--#-◄l \ 
Hrv$.trnniC,~a,-.} 

""li1 . .,.~ t'c 
,,r, 3 ) \'.l"<l 
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Ove Ill. lzmjene Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Javne ustanove Zavod za prostorno 
uredenje Karlovacke zupanije objavljene su na oglasnoj ploci Javne ustanove Zavod za prostorno 
uredenje Karlovacke zupanije dana Q_, 1J. AA . a...o~ ~- i stupi le su na snagu ~g_. /kJ~'7J . 

Sladana 

Ravnateljica ~llosroQl\lo 

I v • ~ , OQ 9, 
u;,, ~C, dip~iu'i►) 

///, ~t'--
'~ r. 3)\°) 
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