KLASA: 035-04/23-01/3
URBROJ: 2133-86-01/01-23-1
Karlovac, 02. lipnja 2023.

Temeljem ¢&lanka 17. Statuta Zavoda za prostorno uredenje Karlovacke Zupanije (,,Glasnik
Karlovacke Zupanije” broj 25/14 i 15/22), a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,Narodne novine” broj 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine” broj
95/19), ravnatelj Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Karlovacke Zupanije dana 02.
lipnja 2023. godine donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ova Procedura ima za cilj osigurati ucinkoviti sustav naplate prihoda Javne ustanove Zavod za
prostorno uredenje Karlovacke Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod) s ciljem pravovremene
naplate potraZivanja.

Clanak 2.

Ovim aktom definira se postupak naplate prihoda Zavoda, odnosno utvrduju mjere naplate,
vremensko razdoblje nakon kojeg se pokrece pojedina mjera naplate te prac¢enje naplate po
poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Prihodi koje Zavod naplacuje su vlastiti prihodi koje Zavod ostvaruje obavljanjem poslova na
trzistu i u trZisnim uvjetima, u okviru obavljanja djelatnosti za koju je registriran.

Clanak 4.

Postupak naplate odvija se u skladu sa sljedecim koracima/aktivnostima, za koje su definirani
rokovi, dokumenti te osobe nadleZne za njihovo provodenje, osim ako posebnim propisom
nije drugacije odredeno:

DNI "
EEROJ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
lzd je/i . . Po obavljenoj
i i ‘ vavanje ¢ IEFRE Racunovodstvo | Racun °0 .av J=nE
racuna usluzi
S S ; o 2 dana od
2. Ovjera i potpis racuna | Ravnatelj Racun . ”
izrade racuna
s , o 4 Na dan ovjere i
3. Slanje izlaznog racuna | Racunovodstvo | Knjiga izlazne poste . Jv
potpisa racuna
o . Unutar
Unos podataka u Knjiga izlaznih . ..
rie. . v mjeseca na koji
4. sustav (knjizenje Racunovodstvo | racuna, Glavna .
izlaznih racuna) knjiga se ractin
odnosi
Evidentiranje Knjiga izlaznih
s naplaéenih Racunovodstvo | racuna, Glavna Tjedno
potraZivanja knjiga




Pracenje naplate

lzvadak po

6. potraZivanja prihoda Racunovodstvo . Tjedno
e poslovnom racunu
(analitika)
Utvrdivanje stanja
7. dospjellh’ ! , Racunovodstvo izvnd. atyarenis Mjesecno
nenaplacenih stavaka
potraZivanja /prihoda
Kontaktiranje " 2 g —_ Po dogovoru s
8. ) J L Strucna sluzba | Sluzbena zabiljeska & .
obveznika placanja ravnateljem
30 - 45 dana
Izd je pi ih d isteka rok
S e Strucna sluzba / | Opomena/Opomena ° I,S eia roka
g, opomena obvezniku g v placanja, uz
s racunovodstvo | pred tuzbu ;
pladanja odobrenje
ravnatelja
Donosenje odluke o . 60 dana od
Lok : : Odluka o prisilnoj ,
10. prisilnoj naplati Ravnatelj : S isteka roka
G naplati potraZzivanja P
potraZivanja placanja
Ovrha - prisilna lat " v - 15. dana nakon
aw pr|.5| na NAPIAt | oruena sluzba / | Ovrini postupak kod . 8
11, potrazivanja u skladu s Odvisthil e billssii dono3enja
Ovrdnim zakonom ) J Chay Odluke
Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja (usmeni, e-mail, pisani) po osnovi prihoda koje
odredeni duznik ima prema Zavodu.

Clanak 6.

Ako po isteku roka nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, struéna sluzba i

raCunovodstvo o tome obavjeStavaju ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokrece ovrini postupak kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 66,36 eura po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

gERgTI AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje .. -
. . M Knjigovodstvene | Prije zastare
1. knjigovodstvenog stanja | RaCunovodstvo ; e
.. kartice potraZivanja
duznika
, . Knjigovodstvena
Prikupljanje g C e :
.. . . | Racunovodstvo | kartica ili rauni | Prije zastare
2 dokumentacije za ovrini v G N
/ Struéna sluzba | / opomenas potrazivanja
postupak .
povratnicom
Nacrt prijedloga alsnts e
Izrada prijedloga za Zarourin dana od
3. Strucna sluzba | Opcinskom .
ovrhu - pokretanja
sudu ili javhom —
biljezniku ROSHIE




Ovjerai potpis
prijedloga za ovrhu

Ravnatelj

Nacrt prijedloga
za ovrhu
Opcinskom
sudu ili javnom
biljezniku

Najkasnije dva
dana od izrade
prijedloga

Dostava prijedloga za
5: ovrhu Opéinskom sudu
ili Javnom biljezniku

Strucna sluzba

Knjiga izlazne
poste

Najkasnije dva
dana od izrade

Dostava pravomocnih
rieSenja FINA-i

Strucna sluzba

Pravomocno
riesenje

Najkasnije dva
dana od
primitka
pravomocénih
riesenja

Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se na oglasnoj ploci Javne
ustanove Zavod za prostorno uredenje Karlovacke zupanije.







